Biroja administrators/-e
ar velmi aktivi iesaistities ikdienas darbos

Darbs Bonava

Bonava més katru dienu degsmigi izaicinam sevi, lai raditu labakas majvietas vél vairak cilvekiem. Més tiecamies
sasniegt augstus mérkus un daram to ar prieku. Bonava ir starptautisks uznémums, kur kolégu vida valda kopibas
sajita. Kopa mums ir plasa pieredze un zinasanas. Bonava ir vieta, kur augt.

Galvenie pienakumi

Ka biroja administrators/-e tu:

. nodrosinasi efektivu biroja ikdienas darbu;

. draudzigi un laipni sagaidisi un uznemsi klientus un viesus;

. koordinési korespondenci, zvanus un e-pastus;

. koordinési lietvedibas, gramatvedibas un citus aprites dokumentus;

. piedalisies dazadu pasakumu organizésana (klientu dienas, izstades);

. atbalstisi kolégus ikdienas jautajumos.

Més sagaidam, ka Tev bus:

. 1-2 gadu pieredze lidziga amata;

. augstaka izglitiba un zinasanas lietvediba (izglitiba biznesa vadiba tiks uzskatita par prieksrocibu);
. loti labas datorprasmes (MS Office programma);

. spéja noteikt prioritates un efektivi planot un organizét savu darba laiku;
. labas komunikacijas prasmes un pozitivs skatijums uz dzivi;

o loti labas latviesu, krievu un anglu valodas zinasanas.

Join our journey
Pievienojies mums un kopa més radisim jaunus spéles noteikumus dzivojamo maju biznesa. Gaidisim Tavu

pieteikumu lidz 23.03.2018. uz e-pastu work@bonava.lv ar noradi “Biroja administrators/e”. lzskatisim visus
sanemtos pieteikumus un sazinasimies ar tiem kandidatiem, kuri tiks izvéléti nakamajai atlases kartai.

Par mums

Més nebivéjam vienkarsi €kas. Més radam majas un dzivesvietas, kur cilvékiem ir patikami dzivot. Bonava ir
vadosais dzivojamo maju attistiSanas uznémums Ziemeleiropa. Bonava rada majas un dzivesvietas jau kops 1930.
gada. Sodien uznémuma Bonava strada 2000 darbinieku 8 valstis- Zviedrija, Vacija, Somija, Danija, Norvégija,
Sanktpéterburga, Igaunija un Latvija. Uznémuma pardosanas rezultati 2017. gada sasniedza 14.5 miljardus
zviedru kronas. Vairak uzzini Bonava.lv

Meés radam dzivesvietas un apkaimes
Join our journey
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